成都中医药大学医学与生命科学学院/第二临床医学院
标准化教研室建设目录
	一类指标
	二类指标
	装档要求

	1.组织管理
	1.1定位与规划
1.2制度文件
1.3教学档案
（装1盒）
	装档资料：
1.1定位与规划
· 教研室“十四五规划”：从人才队伍、科研、课程、教改、教材等方面对教研室建设有可行的发展规划和建设目标，体现“教师主导，学生主体”的教学理念。
1.2制度文件
· 学院教研室建设统一制度（学院教学制度汇编、集体备课制度、集体阅卷制度、命题要求等）；
· 各教研室单独制度的制度（如第二临床医学院内科学教研室教学会议制度、教研室主任/教学秘书职责等）。
· 学校文件（按年排序装订）
· 学院文件（按年排序装订）
1.3教学档案
· 各种会议原始记录（学校活动、学院科级干部会议、教研室主任例会等）

	2.师资队伍

	2.1教师队伍
2.2能力建设
2.3师德师风
（装1盒）
	装档资料：
2.1教师队伍
· 教师花名册（近3年装）
· 高级职称教师本科教学任务统计一览表（近3年）
· 教师档案（教师资格证书复印件、最高学历/学位复印件、现任职称证书复印件等，按个人装订）
[bookmark: _GoBack]2.2能力建设
· 师资培养计划
· 新进教师培养计划表
· 参加各种比赛获奖情况（近3年）
· 教师相互听课汇总表及原始记录表（近2年）
· 继续教育情况：参加继续教育情况统计表及进修、培训等证书
2.3师德师风
· 教师各种荣誉证书、学会任职聘书复印件（近3年）
· 年终考评结果统计表及文件（近3年）
注意：临床基地教师资料（将所分的师资加入到教师各表格中）

	3.教研活动
	3.1组织实施
3.2总结分析
	装档资料：
3.1组织实施
· 教研活动计划表（近3年）
· 教研活动记录（单独用笔记本补1年的手写原始记录，每次签到）
3.2总结分析
· 阶段性教研活动总结（每学期1次，补2016年秋、2017年春总结）
· 教研室年度工作总结（近3年）

	4.教学运行
	4.1教学任务
	装档资料：
1.教学任务一览表（近3年）
2.教师课表（近3年）

	
	4.2大纲/日历
	装档资料：
1.教学大纲（新版和旧版）
2.教学进度表（包括近3年的教学日历）

	
	4.3教案/讲稿
	装档资料：
1.教案
2.讲稿

	
	4.4实践教学
4.5学生成绩
4.6课程考核
（装1盒）
	装档资料：
1.临床医学教学体系（内、外、妇产、儿、诊断）
2.技能考核评分标准（内、外、妇产、儿、诊断）
3.学生成绩册和分析表（近3年）
4.教学信息反馈表及教师、教研室整改措施等

	5.课程建设
	5.1课程改革
5.2题库建设

（1个盒子）
	装档资料（内容各教研室不同）：
5.1课程建设
· 每门课程开展教学内容、教学方法、教学模式等改革研究，并有记录材料。
· 课程改革体现以学生为中心，并将改革成果应用于课程的教学实践。
5.2题库建设
· 题库建设资料（申请表、中期检查表、完成检查表）

	
	5.3网络课程
（1个盒子）
	装档资料：
1.课程中心建设（申请表、建设内容、建设情况）
2.微课
3.教学视频

	6.教材建设
	6.1教材选用
	装档资料：
1.教材选用制度
2.教师教材选用表
3.学生教材选用表
按学校要求优先选用行业规划教材、创新教材、优秀自编教材，对所选教材具有使用评价。

	
	6.2教材编写
	装档资料：
教材编写清单、编写的教材1本（包括自编教材）

	7.教学改革
	7.1教改项目
7.2教学成果
7.3学生创新创业
	装档资料：
7.1教改项目
· 教改项目申报（一览表和申报书）
· 教改项目立项（一览表和任务书）
· 教改论文一栏表及附件（历年的一览表和文章复印件）
7.2教学成果
· 教学成果奖（一览表和证书复印件）
7.3学生创新创业
· 学生创新创业培养（教师指导情况，可附指导的学生项目申报书和优秀指导教师获奖证书）

	8.科研成果
	8.1科研
成果
	装档资料：
1.科研项目申报（一览表和申报书）
2.科研立项（一览表和任务书复印件或科研经费本复印件）
3.科研论文一览表及附件（复印件）
4.出版论著一览表
5.发明专利一览表
6.科技成果奖一览表



