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成都中医药大学全职引进高层次人才报到须知
一、报到所需材料
1. 原件材料：大学本科及以上学段毕业证、学位证、教育部学历证书电子注册备案表（学信网上下载）、身份证、中国农业银行卡（成都市开户农业银行卡）、报到证(仅应届毕业生提供)、党团组织关系介绍信等。
2. 照片：本人免冠蓝底彩色电子版证件照（1寸，不小于100kb）,以名字命名发送至cdutcm-rsfw@cdutcm.edu.cn。
3. 校园机动车通行申请：填写附件1《成都中医药大学校园机动车通行申请表》，电子版发送至cdutcm-rsfw@cdutcm.edu.cn。
4. 参加社保证明：如曾经有过工作经历并且在原单位参保过的，提供参保证明2份（省、市社保均需，个人可凭本人身份证在原单位参保的社保机构打印）。
5. 其他材料：留学归国人员需提供教育部留学服务中心出具的《国外学历学位认证书》复印件1份。
二、报到程序
1. 报到地点：温江校区行政楼427室。
2. 人事服务中心：审核有关原件并复印；领取《干部履历表》、《事业单位聘用合同》、校园一卡通等相关材料。
3. 正式报到：持《内部介绍信》一天内到所属学院报到。
三、其他事项
1. 报到手续由本人办理，不得代办。
2. 人事档案调档函于报到当天在人事服务中心开具，请提前确认本人档案存放机构名称；党团关系介绍信的接收单位为：中共四川省教育工委组干处。
3. 入职体检、报到时间请提前两个工作日与人事服务中心约定：谭靓13541226765
5. 科研启动费、安家费、公积金缴纳事宜：引进协议中涉及的科研启动费一般情况下当月办理，公积金代扣一般在工资发放的次月办理，安家费的发放根据具体情况自行选择发放方式，以上三项内容均由人事服务中心工作人员负责。
6. 有关高层次人才享受的省市优待政策咨询及代办，校内政策咨询可与人事服务中心主任谭靓联系。
7. 请关注人事处公众号，添加人事服务中心主任微信。
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附件2              
学校相关账号登录指南
（以下信息报到手续完成后即可登录）
1. OA账户：学校人事代码 ，密码：Cdutcm@123（C为大写）。
2. 邮箱：本人姓名小写全拼@cdutcm.edu.cn，密码：Exmail123456（E为大写）。
以上两项登录方式：搜索“成都中医药大学”官网，其他操作如下图：
[image: 说明: QQ截图20191202140302]
3. 校园网上网账号：学校人事代码 ，密码：123456，网址：1.1.1.1
4. 数字图书馆账号：学校人事代码，初始密码为本人身份证号后六位。  
 登录方式：搜索“成都中医药大学”官网，其他操作如下图：
远程访问从图书馆主页右上角按扭链接进入 
[image: 说明: QQ截图20191202141143]
5. 学校工会QQ群：6801101，视个人需求添加。
[image: 说明: QQ截图20191202141657]

附件3
成都中医药大学校园机动车通行申请表
	申请人
	
	联系方式
	

	车主姓名
	
	与申请人关系
	夫妻□  父母□  子女□

	车牌号码
	
	申请日期
	    年    月    日

	工作类型
	在编人员□   离退休人员□   聘用人员□   外聘教师□

	所在部门／学院（盖章）：

	保卫处
审核意见
	
                                    年    月    日

	校领导
审核意见
	
                                 年    月    日

	申请须知
    一、本校教职员工每人仅限申办一辆机动车。
    二、申请人应提供以下申请材料：
    1．申请人身份证。 
2．申请车辆的行驶证。若行驶证车主的姓名与申请人非同一人，但确系申请人本人使用的机动车（仅限申请人父母、配偶、子女的机动车），还需提供结婚证或户口本复印件。 
    3．学校编外教师和聘用人员需由所聘部门统一提供学校财务处近三个月的工资发放表复印件或学期课程表复印件。  
    三、 申请人在填写《申请表》时，应如实填写相关内容。
四、 提交申请材料后，经核审符合办理条件的方可给予办理。
    五、 资格审核由所在部门和保卫处负责。
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