附件1
成都中医药大学
领导人员述职述廉报告规范文本格式

（空一行）
成都中医药大学领导人员
述职述廉报告
（方正小标宋二号加粗，居中）
职务  姓名（方正楷体三号加粗，居中）
（2015年12月）（方正楷体三号加粗，居中）
（空一行）
导语。（方正仿宋三号加粗）
内容：说明本年度担任的职务、分管的工作、承担的重大任务、岗位变化等情况
要求：开门见山，简明扼要，直接切入主题，不讲套话空话。
一、参加“两学一做”学习教育等学习情况（方正黑体三号加粗，下同）
（一）二级标题方正楷体三号加粗（下同）
内容（方正仿宋三号加粗，下同）：参加中心组学习情况，应到、实到次数，缺席原因；参加学校干部培训班学习情况，出勤情况；参加干部在线学习情况，是否完成必修和选修专题；参加校内外其他干部培训的情况；“两学一做”学习教育中讲党课，参加专题学习讨论、主题党日活动，落实双重组织生活制度、党费收缴制度情况，查找个人问题情况，本人以上率下持续改进作风情况。
要求：明确要求的不漏项，数据准确，陈述精炼；非党员领导人员根据实际情况调整部分内容（下同）。
二、遵守党的纪律和落实党风廉政建设责任制等情况（方正黑体三号加粗，下同）
（一）遵守党的纪律的情况
内容：对照《关于新形势下党内政治生活的若干准则》《中国共产党廉洁自律准则》《中国共产党纪律处分条例》，遵守党的政治纪律、组织纪律、廉洁纪律、群众纪律、工作纪律、生活纪律的情况。院处班子党政负责人落实党政联席会议制度情况，班子成员参加党政联席会议情况；落实民主集中制情况。对照《中共成都中医药大学委员会践行“三严三实”加强干部日常监督管理制度（试行）》，遵守干部管理相关制度的情况，重点包括：每周用于管理工作的时间是否达到规定的4个和4.5个工作日，请假及执行请、销假制度情况，执行干部出国（境）管理制度的情况等情况；结合岗位实际遵守其他相关规定的情况。
要求：用具体事实、数据说明，防止只做概括性陈述。 
（二）落实党风廉政建设责任制情况
内容：对照《成都中医药大学2016年党风廉政建设责任书》，党委、党总支和单位、部门落实党风廉政建设主体责任的情况，结合自身实际开展党风廉政建设教育、制度、监督、惩处的情况；党风廉政建设党委、党总支“一把手”和单位、部门负责人落实 “第一责任人”责任情况、班子成员和部门副职落实“一岗双责”情况；管好班子、带好队伍的情况，本单位、部门职工是否存在违纪违法现象和行为等情况。
要求：根据本人岗位和工作实际，突出本人的责任。
三、履职情况
内容：落实学校、单位、部门2016年工作要点和目标任务情况；本人承担的工作执行、完成情况；重点工作、重大任务完成情况；主要的工作措施和成效。
要求：高度概括，突出重点，突出特色、亮点；各级党组织负责人结合述党建的工作要求，重点陈述抓党建工作情况。
四、存在的问题和整改方向
内容：本人在落实党建和党风廉政建设责任，遵守各方面纪律等存在的问题；本人在工作状态、工作作风、工作实效等方面存在的突出问题；针对存在问题，明确整改方向和思路。
要求：列出问题防止避实就虚、避重就轻，要具体、实在；整改方向要有针对性。
字数要求：3500字以内
打印要求：双面打印

附件2
成都中医药大学处级领导人员年度考核登记表
（2016年度）
	姓名
	
	性别
	
	出生
年月
	 
	参工
时间
	 

	政治面貌
	
	文化
程度
	 
	现任职时间
	

	工作单位及职务
	

	分管工作
	

	本 年 度 思 想、工 作 总 结
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	参加脱产培训情况
	

	民主测评情况
	参评人员范围
	参评人数                                                                                                                                                                    
	优秀
	称职
	基本称职
	不称职
	弃权

	
	
	
	票
	％
	票
	％
	票
	％
	票
	％
	票
	％

	
	分党委、党总支/党支部（50%）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	分管校领导（20%）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	校领导班子（30%）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	最终结果
	
	
	
	
	

	党委（党总支）评鉴意见
	

                        负责人
                （盖章）       
                     年   月   日

	考核对象意见
	　　
　
　   （签名）        年   月   日

	校党委审批
意见
	   考核结果        
                    （盖章）        年   月   日


附件3
成都中医药大学处级领导人员年度考核民主测评表
（2016年度）
党组织：                      测评时间：
	姓  名
	职  务
	考 核 等 次 意 见

	
	
	优秀
	称职
	基本称职
	不称职

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


说明：在相应的栏内画“○”。填写“优秀”等次时不受名额比例限制。
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附件4
	成都中医药大学处级领导班子年度考核民主测评表
（2016年度）
       被测评班子：                              测评时间：

	测评项目
	评 价 意 见

	
	好
	较好
	一般
	较差

	思想政治建设
	　
	　
	　
	　

	领导能力
	　
	　
	　
	　

	工作实绩
	　
	　
	　
	　

	反腐倡廉
	　
	　
	　
	　

	完成重点任务
	　
	　
	　
	　

	总体评价
	　
	　
	　
	　


说明：在相应的栏内画“○”。

附件5
成都中医药大学处级领导人员年度考核民主测评汇总表
（2016年度）
党组织（印章）:                   参评人数：              测评时间：
	姓  名
	职  务
	民主测评情况

	
	
	优秀
	称职
	基本称职
	不称职
	弃权
	    废票

	
	
	票数
	%
	票数
	%
	票数
	%
	票数
	%
	票数
	%
	票数
	%

	　
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：“党组织”名称，机关各党支部填写支部名称，经党总支审核后加盖党总支印章
附件6
成都中医药大学处级领导班子年度考核民主测评汇总表
	（2016年度）	
被测评班子：                 参评人数：                   测评时间：
	测评项目
	评 价 意 见

	
	好
	较好
	一般
	较差
	    弃权
	    废票

	
	票数
	%
	票数
	%
	票数
	%
	票数
	%
	票数
	%
	票数
	%

	思想政治建设
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	
	
	
	
	

	领导能力
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	
	
	
	
	

	工作实绩
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	
	
	
	
	

	反腐倡廉
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	
	
	
	
	

	完成重点任务
	　
	
	　
	
	　
	
	　
	
	
	
	
	

	总体评价
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