附件1
《科研管理系统填写要求》
立项信息的核定依据科研管理系统的规范化填写，立项信息的登记由“立项信息”；“项目文档”；“经费预算”三个分栏构成，每个分栏填写要求列述如下：
一、“立项信息”分栏

根据申报书内容，将所涉及分项规范化填写。特别注意：“立项日期”；“项目预计完成日期”；“项目经费”；“参与人员”的准确性、完整度。
二、“项目文档”分栏

1．项目文档类目：
（1）立项批文；

（2）任务书；

（3）科研协作合同；

（4）预算书。
2．项目文档上传格式：
（1）包含签字、审批盖章页面的扫描PDF文档；

（2）若扫描为图像文件，请使用PDF转换软件将图像文件转换为PDF文档格式后上传。
3．项目文档备注填写：
依据“项目文档类目”规范化填写。
三、“经费预算”分栏
请依据立项任务书的实际经费预算进行“批复预算信息”各细目填写。
— 2 —
— 1 —

