关于2018年暑假及秋季学期开学相关工作安排的通知
 
各系/中心、教研室：
根据校历和学校工作安排，我校2018年暑假教职工放假时间为7月21日至8月29日，2018年秋季学期教职工正式上班时间为8月30日，9月3日正式开课。现将有关事项通知如下：
一、秋季学期开学须按期返校报到上班。学院将于2018年8月30日上午10点在十二桥校区一教一阶召开全院职工大会，请各位教职工务必准时参加。如教职工有特殊情况需要请病假、事假、产假、丧假等，需按学校相关规定履行请假手续，否则按无故旷工处理。
二、强化廉洁意识，做好廉洁工作
各系/中心、教研室/科室应增强廉洁自律的自觉性，厉行勤俭节约、反对铺张浪费，杜绝节假日腐败，营造崇廉尚俭、风清气正、健康文明的节假日氛围。禁以各种名义违规发放津贴、补贴、奖金和实物；严禁用公款以培训、考察、学习、交流互动的名义参加或者组织干部教师变相旅游；严禁违规组织、参加用公款支付的宴请、高消费娱乐、健身活动；严禁违规用公款购买赠送、发放礼品；严禁违规取得、持有、实际使用健身卡、会所和俱乐部会员卡、高尔夫球卡等各种消费卡，或者违反规定出入私人会所；严禁利用职权或者职务上的影响操办婚丧喜庆事宜；严禁违反规定组织参加自发成立的老乡会、校友会、战友会等；严禁公款旅游、公车私用、私车公养，严格遵守交通法规，真正使中央“八项规定”省委、省政府“十项规定”精神内化于心、外化于行。
三、高度重视，加强教育，落实安全责任
确保广大师生员工的生命财产安全各单位一定要坚持“安全第一、预防为主、综合治理”的方针，牢固树立"安全线就是生命线"的观念，落实好经常性安全教育和节假日重点防控等各项工作；各单位负责人一定要按照“一岗双责”的要求，增强安全责任意识，切实按照学校对安全稳定工作的要求，把各项防控措施落到实处，确保广大师生员工的生命财产安全。
 四、切实加强治安防范工作
1.放假前，各单位要对责任区域进行一次彻底的安全检查，同时进行一次全员安全教育，将法制、纪律、安全、自护自救技能教育有效结合起来，提高师生的安全防范意识和自护自救能力。
2.暑假期间加班或值班的工作人员，离开教研室/实验室、办公室时，务必牢记切断电源、水源，锁好门，关好窗。
3.加强财物管理，各教研室/实验室、办公室一律不得存放现金以及其它贵重物品，贵重物品应存放到具有防范措施的安全地点。
4.外出学习、返乡探亲和外出旅游的师生，一定要增强自我防范意识，谨防被盗、被骗、被抢。
五、切实做好消防安全工作
1.各单位要高度重视消防安全工作，全面落实“防火责任制”，责任落实到岗位与安全责任人。
2.严格执行各项安全防火规定。各教研室/实验室、办公室放假前务必清除杂物和易燃品，切断所有电源，特别是重点防火部位，要落实各项安全防火规定。
3.放假前学院将对全院范围内进行全面的安全防火检查，及时发现和消除各类隐患。
4.加强对消防安全教育和管理。各系/中心、教研室/实验室、办公室，务必对本单位师生进行一个消防安全教育与消防安全防范警示提醒，以消除安全隐患。
六、切实做好外出学习或旅游安全工作
1.各单位组织师生外出学习，按照“谁组织、谁负责”的原则，严密组织，周密安排，制订安全措施，明确组织或带队人员的责任，防止意外事故发生。师生自行安排外出旅游、访友，务必注意人身、财产安全。
2.暑假期间，凡教职工外出（离开成都市），系/中心、教研室主任、党支部书记、工会组长及各职能科室科长，须向学院院长或书记汇报，其他教职工须向其所在教研室/科室主任（科长）汇报，并保持通讯通畅。
七、切实做好放假前安全检查与稳定情况摸底排查工作
1.各系/中心、教研室/科室务必于放假前组织安排对本教研室、实验室等进行安全隐患排查，包括水、电、门、窗、消防及易燃、易爆、易制毒化学品的安全管理，并如实完整填写《基础医学院2018年暑假放假前安全稳定情况自查登记表》（附件1），届时领取门窗封条【注：请勿提前粘贴】。放假前学院将对各教研室、实验室进行安全大检查。
2.实验中心作为安全防患重点部门，务必切实按照学校与学院要求，做好安全稳定防患工作。一是按照要求对中心所辖实验室逐一认真排查安全隐患；二是切实安排好本中心暑假期间值班与加班，一线值班人员要保证在岗、尽职尽责，不得擅离职守或私自找他人替班。
3.各研究生导师务必按照学校及学院要求，对所指导的研究生进行安全教育管理与安全防范警示提醒，并对暑假期间留校的研究生进行确认登记，完整如实填写《基础医学院2018年暑假期间留校研究生登记表》（附件2），并于2018年7月22日将电子版报送科研科方锐杰。
4.暑假期间发生各类事故、事件务必在第一时间按照“先口头，后书面”的程序向学院值班领导及时报告（附件3），不得瞒报、迟报或漏报。
八、做好暑假期间开放实验室的管理工作
1、加强对易燃、易爆、易制毒化学品的安全管理，对剧毒化学品保管及使用必须坚持和落实双人双管、双人收发、双人使用、双人运输、双人双锁的“五双”制度，严格记录，做到帐物相符。请提前做好危险物品的管理和存放工作，如暑假期间需继续使用的化学药品及危险物品应严格管理并做好使用登记备查。对于假期间不使用的化学药品及危险物品存放应交由采供中心实验材料库房代为保管（或可通知采供中心上门收取，联系电话61800151）。
[bookmark: _GoBack]2、加强对实验室使用的高压灭菌锅、气瓶等特种设备的管理。做好特种设备使用登记记录，操作人员必须持证作业，熟练掌握安全操作技能，了解设备风险和应对措施。坚决杜绝因无证上岗、违反安全规程操作等产生的安全事故。
3、实验室要做好水、电、门、窗的安全管理，做好实验室防火、防盗、防突发事件的安全工作，做好贵重物品的妥善管理，对暑假期间不使用的实验室请贴封条。
4、暑假前如有实验动物尸体及废弃物需集中处理，请直接与实验室管理科李勇老师联系，电话61800150，并做好交接记录。
5、做好暑假期间的值班安排以及开放的实验室管理工作。假期若有实验室开放使用，请务必做好师生的使用登记和安全教育工作。值班人员务必坚守岗位并保持通讯畅通，如有重要情况应及时向学校总值班报告。








                                    基础医学院
                                 2018年7月20日









附件一：基础医学院2018年暑假放假前安全自查登记表
系/中心/教研室：          负责人签字：             年  月   日
	序号
	自查内容
	自查情况

	1
	有无不稳定因素存在
	有（   ）无（   ）

	2
	重点部位安全防护设施是否完好
	是（   ）否（   ）

	3
	门窗是否完好
	是（   ）否（   ）

	4
	电源线路设备是否老化
	是（   ）否（   ）

	5
	有无违章用电现象
	有（   ）无（   ）

	6
	网络监督制度、网络管理是否落实到位
	有（   ）无（   ）

	7
	消防设施、设备、器材是否完好有效
	是（   ）否（   ）

	8
	消防通道、疏散出口是否通畅
	是（   ）否（   ）

	9
	有无存放剧毒、易燃易爆、放射性等危险物品
	有（   ）无（   ）

	10
	剧毒、易燃易爆、放射性等危险物品是否严格按照要求进行管理
	是（   ）否（   ）
无则不填写

	11
	
	其他隐患
请自行填写

	12
	
	

	13
	存在安全隐患或不稳定因素及应对措施：



附件2：基础医学院2018年暑假期间留校研究生登记表
	姓名
	
	性别
	
	联系方式
	

	年级
	
	专业
	
	导师
	

	留校事由
	



       本人签字：                 年    月   日

	留校时间
	


	留校期间详细住址
	

	导师意见
	

      导师签字：                  年    月   日

	分管院领导意见
	


           签字：                  年    月   日



附件三：基础医学院2018年暑假期间二线值班安排表

    根据学校《关于2018年暑假值班安排的通知》，基础医学院二线值班安排如下：

	值班时间
	值班人员

	21/7～30/7
	冯全生

	31/7～9/8
	       文跃强

	[bookmark: OLE_LINK1]10/8～19/8
	周仕轶

	20/8～29/8
	谭生奎

	
	






