
关于规范科研用实验材料购置出入库登记及报销工作的通知
各学院、馆所中心：
按照《国务院关于改进加强中央财政科研项目和资金管理的若干意见》（国发[2014]11号）以及国家财政部、科技部《关于调整国家科技计划和公益性行业科研专项经费管理办法若干规定的通知》（财教〔2011〕434 号）和教育部《关于加强中央部门所属高校科研经费管理的意见》（教财〔2012〕7 号）等文件要求，高校科研用实验材料必须建立出入库管理制度。为进一步规范科研专项经费管理，特将科研用实验材料购置出入库记账及报销规定如下：
1．二级学院指定专人，或委托课题组我校在职人员作为实验材料实物验收人，在采供中心备案；馆所中心由学校采供中心指定实物验收人。
2. 科研实验材料由课题组购置后，必须经所在学院、部门的实物验收人进行实物验收，并在送货单上签字确认；课题组领用后必须有领用人签字确认。
3.课题组在学校实验材料采供中心网站下载《成都中医药大学实验材料出入库明细登记表》，按照《明细登记表》要求详细填写入库及出库实验材料信息，并在采供中心备案。
4.课题组凭实验材料原始发票、送货单，以及采供中心出具的实验材料出入库明细单在财务处审核报销材料费。
5．经费在5万元及其以上的科研实验材料购置必须经学校采供中心按政府采购程序规范执行。
请课题组严格按照实验材料出入库登记制度，规范实验材料领用手续。
