附件
《事业单位人员信息表》填表说明

1、请根据本填表说明填写完善《事业单位人员信息表》。
2、本表已填写（即已填“—”）的部分请保留，不再填写。
3、“身份证号码”：请填写18位身份证号码。
4、“人员分类”：单位领导正职、单位领导副职、内设机构领导正职、内设机构领导副职、非领导人员。

   说明：（1）“单位领导”指学校领导；（2）“内设机构”指学校处级机构。

5、“出生日期”、“参加工作时间”、“进入时间（来校时间）”以人事档案记载为准；

严格按照如下时间格式填写："yyyy-mm-dd" 例如：2007-01-05。
6、“进入形式”：公务员考试、军转、调入、选调、公开招考、事业单位考试、借调、兼职、挂职、招聘。若情况复杂的教职工，请本人及时与人事处联系。
   说明：（1）毕业分配来校人员填“招聘”；（2）从其他企事业单位调入人员填“调入”；（3）军队复员转业人员填“军转”；（4）社会招工进入人员填“事业单位考试”；（5）2007年后公招进入的人员填“公开招考”。

7、“进入时间”：指进入本单位、本学校时间。原人南校区、汪家拐校区教职工填写正式进入省属事业单位工作时间（若直接毕业分配到人南校区、汪家拐校区的教职工则填写正式进入人南校区、汪家拐校区时间；若之前所在单位低于省属事业单位级别的教职工，则填写正式进入人南校区、汪家拐校区时间；若之前所在单位高于省属事业单位级别的教职工，则填写正式进入该单位时间）。
8、“岗位类别”：行政管理岗位、专业技术岗位、工勤服务岗位、其它岗位。

说明：按首次设岗所聘任岗位工资类别填写。

9、“职务级别”：包括领导职务级别和非领导职务级别，请对应填写。

领导职务级别：厅局级正职、厅局级副职、县处级正职、县处级副职、乡科级正职、乡科级副职。

非领导职务级别：调研员、副调研员、主任科员、副主任科员、科员、办事员。

10、“职务”：填写现任领导职务，没有职务则不填。

11、“任现职时间”：按本人工资类别所对应职务的任职时间填写。
12、“职称”：对于2011年7月新进教职工，硕士毕业的填助教，博士毕业的填讲师，但需要在备注栏填写“首聘专业技术职务”。
13、“入编时间”：与“进入时间”（来校时间）一致。如果以前在省属事业单位工作的在编人员，以正式进入该单位的时间填写。
14、入编文号：取得身份时的文件号。不知道可不填。

15、“进入来源”：学校、社会从业人员、企事业单位、行政单位、军人复转安置。

   说明：（1）毕业分配来校填“学校”；（2）从其他企业、事业单位调入填“企事业单位”；（3）从政府公务员身份调入填“行政单位”；（4）社会招工进入学校填“社会从业人员”；（5）军队转业安置来校填“军人复转安置”。

16、控编单编号：可不填。

17、有关学历、学位的有关字段：填写本人最高学历、学位的相关情况。
18、专业：填所学专业。

19、曾用名：无曾用名则填“—”。
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